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BTS COMPTABILITE GESTION

\‘l‘/EUGlBLE AU CPF

Ce BTS forme des techniciens supérieurs comptables, capables de prendre en charge

OBJECTIFS les activités comptables et de gestion de I'entreprise en autonomie et dans le respect
des principes suivants : conformité a la réglementation, rigueur de la démarche, fiabilité
de I'analyse, efficacité des contrdles, fiabilité et pertinence des informations produites
et transmises, précision des calculs effectués, qualité de la communication écrite et
orale avec les acteurs internes et externes

PusLic Tout public

PRE-REQUIS Titre ou dipldme de niveau IV (BAC) présenté ou validé
ou 3 ans d’expérience professionnelle

CONTENU MODULES TRANSVERSAUX
MODULE D’INTEGRATION
MODULE DIGITAL : Outils numériques
MODULE D’INSERTION PROFESSIONNELLE
MODULE BUREAUTIQUE : Word, Excel
LOGICIELS : Comptabilité, gestion commerciale et paye

ENSEIGNEMENTS GENERAUX

CULTURE GENERALE ET EXPRESSION

ANGLAIS

EcoNoMIE ET DROIT - MANAGEMENT DES ENTREPRISES
MATHEMATIQUES APPLIQUEES

ENSEIGNEMENTS PROFESSIONNELS

CONTROLE ET TRAITEMENT COMPTABLE DES OPERATIONS COMMERCIALES. PROCESSUS 1
m Le systéme d’information comptable (SIC)

m Les documents commerciaux

m Enregistrement et suivi des opérations comptables relatives aux clients

m Production de l'information relative au risque client

m Enregistrement et suivi des opérations relatives aux fournisseurs

m Réalisation des rapprochements bancaires (comptabilité de trésorerie)

CONTROLE ET PRODUCTION DE L’ INFORMATION FINANCIERE - PROCESSUS 2

m Veille réglementaire

m Travaux comptables relatifs a la constitution de I'entreprise et I'évolution du capital
m Opérations d’'inventaire

m Comptes annuels et situations intermédiaires

m Travaux d’affectation des résultats

m Sauvegarde et archivage des documents comptables

m Consolidation

(GESTION DES OBLIGATIONS FISCALES - PROCESSUS 3
m Veille fiscale

m Opérations relatives a la TVA

m Opérations relatives aux impots directs

m Traitement des cas patrticuliers et autres impots

GESTION DES RELATIONS SOCIALES -PROCESSUS 4
m Veille sociale

m Administration et Gestion du personnel

m La paie et sa gestion comptable
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ANALYSE ET PREVISION DE L’ACTIVITE - PROCESSUS 5

m Les structures des codts

m Calcul, contrdle et analyse des co(ts de revient
m Prévision et suivi de 'activité

m Gestion budgétaire

m Tableaux de bords opérationnels

ANALYSE DE LA SITUATION FINANCIERE - PROCESSUS 6
m Performance de I'organisation

m Rentabilité de l'investissement

m Equilibre financier

m Trésorerie et solvabilité

m Modalités de financement

= Dynamique des flux financiers

FIABILISATION DE L’INFORMATION ET DU SYSTEME D’INFORMATION COMPTABLE
PROCESSUS 7

m Recherche d’information

m Gestion des informations de I'organisation

m Qualité du systeme d’information

METHODES
PEDAGOGIQUES

Alternance d’apports théoriques et de mise en application
Suivi individualisé dans I'acquisition des savoirs et savoir-faire

INTERVENANTS Formateurs habilités a dispenser la formation et expérimentés en formation continue
des adultes

DATES De mai a mai sur 1 an / De septembre a mai sur 21 mois

ET DUREES Durée moyenne : de 600 a 1200 heures selon le niveau d’entrée et I'expérience
professionnelle

VALIDATION BTS Comptabilité Gestion (épreuves ponctuelles et CCF - Controle en Cours de

Formation)
Des qualifications partielles sous forme de blocs de compétences peuvent étre
obtenues en suivant un ou plusieurs processus

LIEU DE FORMATION

GRETA Elbeuf Vallée de Seine - 4 B cours Carnot 76500 ELBEUF

PRIx

Nous consulter (Organisme non soumis a la TVA)

Contacts

Annie OROY, Conseillére en Formation Continue

Marie-Claude FOLZER, assistante 02 3296 94 97

Isabelle BLECHARCZYK, assistante 02 3296 94 83
tertiaire.greta.elbeuf@ac-rouen.fr
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